Istituto Comprensivo Statale
“Mantegna — Bonanno”

Palermo, 04 dicembre 2018 A tutto il personale ATA
Circolare n. 38 loro sedi

Oggetto: richiesta ferie in occasione delle prossime festivita natalizie 2018.

In relazione all’oggetto si invita il personale in indirizzo a produrre eventuale richiesta di ferie per le
prossime festivita natalizie.

A tal fine si comunica e precisa quanto segue:

il periodo di interruzione delle attivita didattiche per tutti i plessi & dal 22/12/2018 al 06/01/2019
compresi, con chiusura prefestivi il 24 e 31 dicembre 2018 che dovranno essere coperti.

le ferie residue relative all’a.s. 2017/2018 vanno fruite entro e non oltre il 30/04/2019;

il personale ¢ invitato a compilare la propria richiesta ferie utilizzando I’apposito modulo e
consegnarlo all’ufficio protocollo affari generali entro venerdi 14 dicembre;

il personale collaboratore scolastico potra chiedere la concessione delle ferie soltanto dopo aver
assicurato le pulizie STRAORDINARIE negli spazi di propria competenza (come da piano delle
attivita 2018/2019 e successive integrazioni) indicando nel modulo di richiesta in calce in quale
giornata verranno fatte le predette pulizie;

dovra essere garantita la presenza di almeno 2 collaboratori durante i giorni di sospensione delle
attivita didattiche con rispettivo avvicendamento nella consegna delle chiavi per I’apertura
dell’edificio di Via Bologni;

in caso di necessita il personale potra essere spostato tra i vari plessi in relazione all’esigenza di
servizio;

Si precisa che il personale con contratto a tempo determinato deve necessariamente fruire delle ferie
maturate in quanto la normativa vigente non consente la liquidazione del compenso per ferie non godute.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Concetta Giannino

Le informazioni contenute nella presente comunicazione e i relativi allegati possono essere riservate e sono, comungue, destinate esclusivamente alle
persone o alla Societa sopraindicati. La diffusione, distribuzione e/o copiatura del documento trasmesso da parte di qualsiasi soggetto diverso dal
destinatario ¢ proibita, sia ai sensi dell’art. 616 c.p., che ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003.
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