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OGGETTO: Avviso interno per la selezione di figure di supporto amministrativo nei ruoli del personale ATA da 

impiegare nel progetto - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli 

effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa 

verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia”. 

13.1.5 - “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

 

SOTTOAZIONE 
CODICE IDENTIFICATIVO 

PROGETTO 
TITOLO PROGETTO 

IMPORTO 

AUTORIZZATO 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-LA-2022-12 
Ambienti didattici innovativi 

per le scuole dell'infanzia 
€ 75.000,00 

 CUP: C74D22000560006 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso 

ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme 

in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;  

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.;  

VISTO il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche"; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento Europei e 

il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR); 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei" 

2014/2020; 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

VISTO il Manuale operativo; 

VISTO l’Avviso pubblico “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” Fondi Strutturali Europei prot. n. 

38007 del 27 maggio 2022 – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
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l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità 

d'investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 

COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 

Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti 

didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”; 

VISTA la candidatura di questo Istituto all’Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia” del 06 giugno 2022; 

VISTA la lettera di Autorizzazione Prot. AOOGABMI - 72962 del 05 settembre 2022, con la quale si rende noto che 

il progetto presentato dall’I.C.S. Mantegna-Bonanno nell’ambito dell’avviso specificato in oggetto è stato autorizzato 

per un importo di € 75.000,00;  

CONSIDERATO che il progetto è stato assunto al Programma Annuale per l’E.F. 2022 con il decreto di questo 

Istituto, prot. 0013620/2022 del 25/11/2022; 

CONSTATATA la presenza di tutte le condizioni necessarie; 

CONSIDERATO che per la realizzazione del progetto FESR Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le 

scuole dell’infanzia” è necessario avvalersi della figura di n. 1 assistente amministrativo per ricoprire incarichi riferiti 

all’area organizzativa gestionale per la realizzazione del progetto AVVISO 38007 del 27/05/2022 - FESR REACT EU 

- Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’Infanzia. 

COMUNICA 

Art. 1 Avviso di disponibilità 

è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di n° 1 assistente amministrativo da impiegare nella 

realizzazione del Progetto di cui sopra. 

 

Art. 2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è di n° 40 ore complessive per il personale amministrativo da 

prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni       di chiusura del progetto e 

comprenderà tutte le prestazioni richieste all’Assistente Amministrativo/a come dettagliato nell’art. 4 del presente 

bando. 

 

Art. 3 Retribuzione 

Il compenso orario omnicomprensivo è stabilito in € 19,24 lordo stato, darà luogo a trattamento assistenziale e 

previdenziale e si intende comprensivo degli oneri a carico dell’Istituto e del Dipendente e delle ritenute fiscali nella 

misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

Per lo svolgimento dell’incarico di supporto organizzativo conferito dall’Istituto Scolastico verranno attribuite n. 40 

ore da realizzarsi in orario aggiuntivo all’ordinario orario di servizio, a partire dalla data di sottoscrizione del contratto. 

La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa che dovranno risultare da apposito 

time sheet attestante la presenza e le attività. 

http://www.icsmantegnabonanno.edu.it/
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Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del PON e, comunque, solo a seguito dell’effettiva 

erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da parte del MIUR. 

 

Art. 4 Compiti dell’assistente amministrativo/a  

Prestazioni richieste all’Assistente Amministrativo/a:  

• Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

godere dei diritti civili e politici; 

• non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione 

di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

• non essere sottoposto a procedimenti penali pendenti; 

• essere in possesso dei requisiti minimi di partecipazione alla selezione, come di seguito specificato: profilo 

Assistente Amministrativo 

• possesso di competenze informatiche per la completa autonomia nell’uso della piattaforma GPU dei PON 

FESR 2014-2020 e piattaforma SIF 2020 per l'inserimento dei documenti richiesti;  

L’assistente amministrativo collaborerà con il Dirigente e con il DSGA per tutti gli aspetti amministrativi gestionali 

contabili del modulo affidato, in particolare: 

• Per le procedure di acquisti forniture beni e servizi, per contratti e per liquidazione compensi.  

• Predispone, in collaborazione con il Dirigente e il DSGA, tutti i documenti necessari alla gestione del progetto 

ivi comprese le attività connesse alla stesura del bando di gara/lettera d'invito/richiesta di preventivo, 

determine a contrarre, spese per il CIG da versare all' Autorità nazionale anticorruzione (ANAC) per le 

procedure di gara ai fini della fornitura di beni e servizi comprese procedure su MEPA;  

• Collaborerà con il Dirigente e con il DSGA per la predisposizione delle lettere di incarico per il personale 

interno e/o i contratti di prestazione d'opera per il personale esterno e adempimenti connessi su anagrafe delle 

prestazioni; 

• Collaborerà con il Dirigente e il DSGA per le operazioni relative ai pagamenti e alla rendicontazione 

amministrativa e finanziaria sulle piattaforme dedicate GPU e SIF 2020;  

• Curerà le pubblicazioni dei diversi atti all'albo online pretorio e amministrazione trasparente;  

 

Art. 5 Presentazione disponibilità 

L’istanza di partecipazione dovrà essere indirizzata alla Dirigente Scolastica dell’I.C.S. Mantegna Bonanno di Palermo 

e dovrà pervenire all’indirizzo: paic85300a@istruzione.it, e dovrà avere il seguente oggetto: Candidatura Assistente 

Amministrativo Progetto Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” entro e non oltre 

le ore 12,00 del 17.12.2022. 

L’istanza dovrà contenere: L’istanza di partecipazione (Allegato 1) dovrà essere corredata dai seguenti documenti: 

Griglia di Valutazione  (Allegato 2); Dichiarazione di Incompatibilità (Allegato 3); Dettagliato curriculum redatto in 

formato europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali possedute; Documento 

http://www.icsmantegnabonanno.edu.it/
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di riconoscimento del richiedente. 

Non saranno accettate candidature e documentazioni inviate con altro mezzo non specificato dal presente bando.  

 

Art. 6 Cause di esclusione 

Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità al momento della accettazione della lettera di 

incarico. 

 

Art. 7 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs  50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 

Procedimento la Dirigente Scolastica Prof.ssa Laura Bisso. 

 

Art. 8 Pubblicità  

Il presente Avviso viene pubblicato all'Albo e sul Sito della scuola ed ha valore di notifica per tutto il personale 

dell'istituto. I dati personali che entreranno in possesso dell'istituto a seguito del presente Avviso verranno trattati nel 

rispetto del Glgs. 196/2003, del RGDP UE 679/2016 e successive modifiche e integrazioni. I candidati dovranno 

esprimere il loro consenso al trattamento dei propri dati personali in sede di presentazione delle domande di 

partecipazione, pena la non ammissione alla  selezione. 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Laura Bisso 

(documento firmato digitalmente) 
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