
ORGANIZZAZIONE UFFICI DI SEGRETERIA  
 
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI –D ott. Celsa Claudio 
 
AREA SERVIZI 

 
FUNZIONI ASS. AMM.VI 

Didattica Alunni 
 
 

Gestione alunni  
Scuola Primaria e dell’Infanzia - Scuola media 

 
 

Sig.ra Croce Girolama 
 

Sig.ra Pizzo Maria 
 

Affari generali -   
Comunicazioni 

 
 
 

Gestione protocollo  
posta in arrivo/partenza. Archiviazione atti. 
Circolari e comunicazioni varie 

 

Sig.ra Croce Girolama 
 

Sig.ra Pizzo Maria 
 

Personale 
 
 
 
 

Amm.ne del personale  
docente a tempo indeterminato Scuola 
Primaria e dell’Infanzia Scuola Media 

 

Sig.ra Festa Francesca  

Sig.ra Casanova 
Marina 

 
Personale 

 
 
 
 

Amm.ne del personale docente e ATA a 
tempo determinato e indeterminato – EX  LSU 
- GESIP-Categorie comunali 

 
 

Sig.ra Tarantino Rosa 
 

Area bilancio 
Gestione finanziaria 

 
 

Sig.ra Tumbarello Vita 
Alba 

Patrimonio - 
Magazzino - 
Archivio -  

Gestione beni patrimoniali e materiale di 
consumo per uso amministrativo e didattico – 
Archiviazione atti  

Sig.ra Tumbarello Vita 
Alba 

 

    


